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APROBAT,
DIRECTOR GENERAL,

ANUNT

Institutul National de Cercetiri Economice "Costin C. Kiritescu”cu sediul in Bucuresti, Sector 5, Calea

13 Septembrie nr. 13 (Casa Academiei Roméne), scoate la concurs | post unic temporar vacant contractual de
executie, de referent de specialitate gradul IA (secretariat) perioadd determinata.

Concursul constd in urmitoarele etape: selectia dosarelor, proba scrisa si interviul.

a)

b)

<)
d)

Acte necesare pentru intocmirea dosarului de concurs:

Cerere de inscriere la concurs adresatd conducitorului institutiei si formular de inscriere la concurs,
conform anexei 2, din Hotéarérea nr.1336/2022;

Copie de pe actul de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in termen

de valabilitate;

Copia certificatului de cisitorie sau alt document care prin care s-a realizat schimbarea de nume;
Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari,
precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor postului;

Copia carnetului de muncd, copie extras din Registrul General de evidentd a salariatilor si adeverinta
eliberati de anagajator pentru a dovedi vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului ;

Curriculum Vitae format Europass in limba romana;

Cazier judiciar valabil;
Adeverinti medicala care si ateste starea de sinitate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni

anterior derulirii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitafile sanitare

abilitate;

Alte documente relevante pentru desfisurarea concursului.

Noti: Copiile de pe actele previzute la lit. b) — e) se prezintd insofite de documentele originale, in
vederea certificirii "conform cu originalul" de cdtre secretarul comisiei de concurs.



Cerintele postului

e Nivelul studiilor: Studii superioare de lunga duratd in domeniul juridic/economic (absolvite cu diploma
de licentd/master);

e Vechime In munci de minim 10 ani;

Cerinte specifice
e Abilitati prelucrdri statistice certificate prin diploma;
e Cunosterea limbii engleze mediu /avansat;
e Abilitati de utilizare si operare eficientd a software-urilor de birou, cum ar fi (Microsoft Office Word,
Excel, PowerPoint);
s Cunostinte de managementul calitaii.

Inscrierea candidatilor la concurs si conditiile de participare

Poate participa la concurs persoana care indeplineste cumulativ urmdtoarele conditii;
_a) are cetatenia roménd, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand Spatiului
Economic European si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba roméan4, scris si vorbit;
¢) are capacitate deplini de exercitiu;
d) are o stare de sinatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;
e) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit ceringelor postului
scos la concurs, conditiile minime si cele specifice trebuie indeplinite cumulativ;
f) nu a fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra
autorititii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infracfiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;
g) nu executi o pedeapsi complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa functia, de
a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru sévérsirea infractiunii sau
fatd de acesta nu s-a luat masuri de siguran{a a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitérii unei profesii.

Dosarele de concurs se depun exclusiv la registratura Institutului National de Cercetédri Economice
“Costin C. Kiritescu”, Casa Academiei, numai pana la data de 14.02.2025 (inclusiv), in intervalul orar 09:00 —

13:00, la camera 221, Aripa de Est.
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NOTA: Accesul in institutie si in sala de concurs se va face in baza cartii de identitate in original, in

termen de valabilitate, iar candidatii sunt rugati sa se prezinte cu 10 minute inainte de inceperea probelor.

CALENDARUL DE DESFASURARE AL CONCURSULUI:

10.02.2025 — 14.02.2025( inclusiv) — perioada de depunere a dosarelor pentru inscrierea candidatilor la
concurs;

17.02.2025 ora 10,00 — selectia dosarelor de concurs;

18.02.2025 ora 12,00 —afisarea listei cu rezultatul verificdrii dosarelor de concurs;

19.02.2025 pani la ora 12,00 — depunerea eventualelor contestatii privind rezultatele verificirii dosarelor;
20.01.2025 ora 12,00 — solutionarea eventualelor contestatiilor si afisarea listei cu rezultatul final al
verificirii dosarelor de concurs;

21.02.2025, ora 10.00 — sustinerea probei scrise, ora 14.00 afisarea rezultatelor la proba scrisa;
24.02.2025 ora 14,00 — depunerea eventualelor contestatii privind rezultatele probei scrise, solufionarea
contestatiilor si afisarea listei cu rezultatul final privind sustinerea probei scrise;

25.02.2025 ora 10,00 — sustinerea interviului, ora 14.00 afisarea rezultatelor la proba interviu;
26.02.2025 ora 12,00 — depunerea eventualelor contestaii privind rezultatele probei interviu, solufionarea
contestatiilor, afisarea rezultatelor;

27.02.2025 ora 12,00 — afisarea rezultatului final al concursului.

Intocmit,
Secretar comisie concurs



